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QUY CHE
Tuyén dung cdng chire cAp x4 trén dia ban tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £772013/QD-UBND ngay A§ thingF nam
2013 cua Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

Y Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung céng chirc tai cac xa, phuong, thi
tran (sau day goi la cong chuc cdp xd) trén dia ban tinh Kon Tum.

Diéu 2. Ddi twong ap dung

Quy ché‘nély ap dung db6i véi cong chire cdp xa duoc quy dinh tai Khoan 3
va Khoan 4 Diéu 61 Luéat Can bg, cong chirc, gobm céc chirc danh sau:

1. Truong Coéng an.

2. Chi huy truéng Quan su.

3. Van phong - Thong ké.

4. Pja chinh - X4y dung - Db thi va Mbi trudng (doi voi phuong, thi trin)
hodc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi truong (doi voi xa).

5. Tai chinh - K& toan.

6. Tu phap - Ho tich.

7. Van hod - X4 hoi.

. . Chuong II L
NGUYEN TAC, CAN CU, PIEU KIEN,
THAM QUYEN TUYEN DUNG
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Dieu 3. Nguyén tic, cin cir tuyén dung cong chire cap xé
1. Viéc tuyén‘dl_mg cong chirc cdp xa phai cin cr vao chi tiéu bién ché da
dugc co quan c6 tham quyén giao, yéu cau nhiém vu, tiéu chuan chirc danh va
s6 luong cong chire cap x4a theo tirng chire danh duge UBND tinh giao.

2. Dam bao thuc hién cong khai, minh bach, céng b%ing, khach quan va
dung phap luét trong qua trinh tuyén dung.



3. Dam bdo tinh canh tranh; tuyén chon ding ngudi dép img yéu ciu,
nhiém vu chuyén mén va vi trf viéc lam.

4. Uu tién tuyén chon ngudi ¢d trinh d6 cao, nguoi ¢6 cong véi nude, gia
dinh chinh sach, nguoi dan téc thiéu sd.

5. Uy ban nhan dan cép x4 ¢6 tréch nhiém xay dyung ké hoach tuyén dung
cong chuc cap x3d hang nam theo tung chirc danh, bdo cdo Uy ban nhan dén cép
huyén dé phé duyét va t6 chic tuyén dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 4. Piéu ki¢n diing ky du tuyén cong chire cAp x

1. Ngl.rc‘yi c6 du cac didu kién sau day khong phan biét dan tc, nam ni,
thanh phan x& héi, tin ngudng, t6n gido duoc dang ky du tuyén céng chirc cap
xa:

a) C6 mdt Quée tich 1a Qubc tich Viét Nam;

b) Bu 18 tudi trd Ién;

¢) C6 don ding ky du tuyén; c6 Iy lich ro rang;

_d) C6 vin bang, chimg chi nganh nghé dio tao phit hop véi chirc danh du
tuyén, cu thé:

- Trinh d6 chuyén mon:

+ Cong chitc Trudng Cong an xa: Tét nghiép trung cdp va tuong duong
tré 1€n do nganh Céng an dao tao;

+ Cong chite Chi huy truéng Qudn sw cap xa: Tét nghiép trung cip va
tuong duong trd 1én do nganh Quan sy dao tao;

+ Cong chiec Dia chinh - Xdy dung - D6 thi va Moi truong (doi véi
phuong, thi tran) hodc Pia chinh - Nong nghiép - Xdy dung va Méi truong (doi
voi xd): Tot nghiép trung cap va tuong duong tré 1én theo cac nhém nganh:
Quan ly dat dai, tai nguyén, méi trudng, trac dia, xdy dung, kién tric, nong - lam
nghiép - thiy 1¢i (d6i voi x&@) hodc quan ly d6 thi (d6i voi phuong, thi tran);

+ Cong chire Van hda - Xa hoi: Tot nghi¢p trung cép va tuong duong tré
1én theo cédc nhém nganh: X3 hoi, van héa, thé duc thé thao, du lich, lao dong,
bdo chi - tuyén truyén;

+ Cong chite Tw phdp - H tich: Tét nghiép trung cdp va tuong duong tré
1én theo céc nhém nganh: Luét, kiém sat, hanh chinh, phép ly;

+ Cong chiic Tai chinh - Ké todn: Tt nghiép trung cép va tuong duong
tro 1én theo cdc nhém nganh: Kinh té, tai chinh, quan tri kinh doanh, ké toan,
kiém toan;

+ Céng chikc Vin phong - Thong ké: Tbt nghiép trung cap va tuong duong
tr lén theo cdc nhém nganh: Hanh chinh - van phong, vin thu - luu tri, luat,
kinh t€, ngir van, lich sir, bao chi.



Luweu y: Péi véi cong chire Vin héa - Xa hoi, Vin phong - Thing ké: Tot
nghiép dai hoc cac nganh khac va co chirng chi béi dwdng nghiép vu hodc bang
nghé chike danh dwoe tuyén dung.

- Trinh d6 tin hoc: Cé ching chi tin hoc vén phong trinh do A tro Ién;

- Tlcng dén toc thiéu sé: O dia ban cong tac phai st dung tiéng dan toc
thiéu sb trong hoat ddng cong vu thi phai blet thanh thao tiéng dan toc thiéu sb
phu ho‘p vdi dia ban cong tac do; néu khi tuyén dung ma chua biét tiéng dan toc
thiéu s6 thi sau khi tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dén toc thiéu sb
phu hgp véi dia ban cdng tac duge phan cong;

d) Co phém chét chinh tri, dao duc tét;
e) Du stic khoé dé thuc hién nhiém vu;
g) Céc diéu kién khac theo yéu cau caa vi tri du tuyén.

2. Ngoai cac diéu kién dang ky du tuyen quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay,
d6i v6i chirc danh Chi huy truéng Quan sy cap xa, Truong Cong an xa phai dap
ung du cac tiéu chuén tuyén chon theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh
s6 112/2011/NDB-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé cong chic xi, phuong,
thi tran (sau day goi tat la Nghi dinh so 112/2011/ND-CP).

3. Qﬁn gir Khoan 1, Khoan 2 Dioéu nay, Chu ticl:l UBNI? cép xa cc’:: vin ban
bdo cdo ve dicu kién dang ky du tuyén cong chirc cap xa d¢ UBND cap huyén
xem xét, quyet dinh.

4. Nhitng ngudi sau day khong dugc ding ky du tuyén cong chirc:

a) Khong cu tra tai Viét Nam;

b) Mat hodc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

¢) Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh hodc da chip
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ciia Toa dn ma chua dugce xo6a an tich;
dang bi ap dung bién phéap x1r ly hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co sd giao
duc.

Piéu 5. Thim quyén tuyén dung

1. Cha tich Uy ban nhan dén c:flp huyén td chirc tuyén dung cong chirc céfip
xd, trir truong hop déc biét trong tuyén dung cong chire cap xa quy dinh tai Dieu
21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

2. Cén ctr s6 luong nguoi ding ky du tuyén, Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén hodc Hoi dong xét tuyen

(Hgi dong thi ruyen Hoi dong xét myen' sau ddy goi chung la Hoi dong tuyén
dung) chim nhét 10 ngay trude ngay td chire thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Truong hop sb luong ngudi ding ky du tuyen duéi 20 ngudi thi Uy ban
nhan dan cap huyén khong thanh lap Hoi dong tuyen dung; Phong Noi vu cap
huyén bao cdao S¢ Noi vu, sau khi co y kién théng nhit ctia S& Nbi vu, Phong

Noi vu cap huyén tryc uep tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén



thue hién viéc tuyén dung cong chirc cép xa. Khi t6 chirc tuyén dung cong chirc
cap x4 van phai thanh lap céc ban gitp viéc theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8
Quy ché nay.

Diéu 6. U tién trong tuyén dung
1. Déi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc:

a) Anh hung Luyc luong vii trang, Anh hing Lao déng, thuong binh, bénh
binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh: duoc cdéng 30 diém vao tong sb
diém thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Nguoi dan tde thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghi€p, ngudi lam cdng tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cta nguoi hudng chinh sich nhu thuong binh, con cia
nguoi hoat dong cdch mang trude tong khoi nghia (tr ngay 19 thang 8 nam 1945
trg veé trugce), con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit déc héa
hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: duge cong 20
diém vao tong sb diém thi tuyén hodc xét tuyén;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vy ¢6 thdi han
trong luc lugng c(:‘mg an nhan dan, nghia vu dan quan tu vé, doi vién thanh nién
xung phong, ddi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thoén,
mién nui tr du 24 thang tré 1én; ngudi co thoi gian gilt chirc danh hoat dong
khong chuyén trach & cap x4, ¢ thén va t6 dén phé lién tuc tir 03 nam trg lén:
duoc cdng 10 diém vao tong sb diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Truong hop nguoi du tuyén cong churc cap xa thudc nhiéu dién wu tién
quy dinh tai Khodn 1 Bleu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao két
qua thi tuyén hodic xét tuyén.

Chuwong ITI
HOQI PONG TUYEN DUNG

Diéu 7. Hji ddng tuyén dung

1. Héi ddng tuyén dung cong chirc cdp xa ¢ 05 hodc 07 thanh vién, goém:

a) Chu tich Hoi dong la Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;

b) Phé Chu tich Hoi dong la Trudng Phong Noi vu;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 cng chite thude Phong Noi vu:

d) Mot uy vién la cong chire S¢ Noi vu do Giam déc S& Noi vu et

d) Céc uy vién khac la dai dién lanh dao mdt sé co quan chuyén mén cap
huyén c6 lién quan.



2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén Lac tap thé, biéu quyét theo
da so, duoc st dung con dau cta Uy ban nhén dén cdp huyén trong cong tac to
chirc tuyen dung va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Diéu 8. Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong tuyén dung

1. Thanh lap céc Ban giup viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban giam sat, Ban phic khao (néu co) trong truong hop to chirc
thi tuyén; Ban kiém tra sat hach, Ban giam sat, Ban phtuc khao (néu co) trong
truomg hop to chuce xét tuyén.

2. T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh.

3. T6 chitc chdm thi hodc xét tuyén.

4. Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay t6 chirc chdm thi xong hoic x€t
tuyén xong, Hoi dong tuyén dung phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén két qua thi tuyen hodc xét tuyén dé Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén
théng bao két qua tuyén dung.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét
tuyen.

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong tuyén dung

1. Chu tich Héi dong tuyén dung;

a) Chiu trach nhiém to chire thye hién cac nhiém vu cua Hoi dong tuyén
dung, chi dao t6 chirc ky thi tuyén, xét tuyén bao dam dung quy dinh;

b) Phan céng trach nhiém cho timg thanh vién cua Hoi ddng tuyén dung.

2. Phé Chu tich Hoi dong tuyen dung: Giap Chu tich Héi dong tuyén
dung diéu hanh hoat déng cua Hoi dong tuyén dung va thyc hién mot s6 nhiém
vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong tuyén dung.

3. Céc Uy vién ctia Hoi g‘éqg tuyén dung: Do Cha tich Hoi df;‘mg tuyén
dung phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cuia Hoi dong tuyén
dung thuc hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung: Giup Chu tich Héi dong
tuyén dung thuc hién nhiing viéc sau:

a) Chuan bj cdc van ban, tai ligu cﬁ‘in thiét cia Hoi ddng tuyén dung va ghi
bién ban céc cudc hop cuia Hoi dong tuyén dung;

b) Té chirc va chuén bi tai ligu dé hudng dén cho thi sinh 6n tép trudce khi
thi tuyén, phong vén, xét tuyén;

¢) To chire viée thu phi du thi, xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét
toan phi dy thi theo dung quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng Ban coi thi; ban giao
bai thi cho Truéng Ban phéach; nhén bai thi da roc phéch, danh s6 phéch tir
Trudng Ban phéch; ban giao bai thi da roc phéch cho Truéng Ban cham thi va



thu bai thi da c6 két qua cham thi tir Truéng Ban chdm thi theo ding quy dinh;
nhén diu phach tir Truong Ban phéch, khép phach, 1ap bang diém va lap danh
sach két qua thi tuyén;

d) Téng hop, bdo cdo két qué thi tuyén, xét tuyén véi Hoi dong tuyén
dung;

e) Nhén don phic khao va ghi rd ngdy nhan don phuc khio theo dau vin

thu cta co quan co thdm quyén tuyén dung chuyén dén, kip thoi béo cdo Chu
tich Hoi dong tuycn dung xem xét, quyet dinh;

g) Mot sb nhiém vy khdc theo phén céng ctia Chu tich Héi dfing tuyén
dung.

Chwong IV
PHUONG THUC, TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG

Diéu 10. Phwong thirc tuyén dung

1. Déi véi cée chirc danh: Vin phong - thong ké, Pia chinh - xdy dung -
dd thi va méi trudmg (doi vdi phzro‘ng thi trdn) hodc Dia chinh - nong nghiép -
xdy dung va méi truong (doi véi xd), Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Vin
hoa - xa hoi:

a) Thuc hién viéc tuyen dung théng qua thi tuyén, trir cac trudng hop quy
dinh tai diém b Khoan 1 Diéu ndy va Diéu 21 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP;

b) Déi véi cac xa mién nui, bién gidi, ving sau, ving xa, vung dén toc
thiéu s, , vung c6 diéu kién kinh te - x3 hoi ddc biét khoé khan, cé thé thuc hién
viéc tuyén dung théng qua xét tuyén.

2. Béi véi chirc danh Chi huy truéng Quan su chp xa va Truong Cong an
x4: Thyc hién viéc xét tuyén va bd nhi¢m d6i v&i ngudi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Nghj dinh s 112/2011/ND-CP.

Viéc bd nhiém Chi huy trudng Quan su cép xa va Truong Cong an xa
thuc hién theo quy dinh ctia Luat Dan quéan tu vé va Phap 1énh Cong an xa.

Diéu 11. Théng bio tuyén dung

1. Uy ban nhan dan cap huyén cé tréch nhiém théng béo cong khai ndi
dung tuyén dung trén cic phuong tién thong tin dai chung, trén Trang thong tin
dién tir cua Uy ban nhan dan cap huyén (néu c0) va niém yet cong khai tai try s¢
lam viée cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa noi tuyén dyng va dugc ding
trén 03 s6 bao lién tiép ctia cip tinh.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:
a) Diéu kién, tiéu chuan dang ky du tuyén;

b) S6 lugng vi tri viéc lam can tuyén theo tirng chirc danh cong chic;



¢) Noi dung yéu ciu v& hd so dang ky du tuyén;

d) Thoi han nhan hd so;

d) Pia diém ndp ho so du tuyén (co quan c6 nhu cau tuyén dung), so dién
thoai lién hé;

e) Hinh thire va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian, dia diém va
1 phi thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Thoi han nhén hd so cia ngudi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké
tir ngdy thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung.

4. Cham nhét 07 ngay trudc ngay td chic thi tuyén hodc xét tuyén Uy
ban nhan dan cap huyén phai 14p danh sach nguoi du dlcu kién du tuyén va niém
yet cong khali tai tru so lam viéc cua Uy ban nhén dan cép huyén va tru sé lam
viée ctia Uy ban nhan dén c4p x4 noi ¢6 nhu cau tuyén dung.

Piéu 12. HO so dang ky du tuyen
Hb so ding ky du tuyén cong chire l4p thanh 02 bd, mdi bd gom:
a) Pon dang ky du tuyén cong chirc;

b) Ban so yéu ly lich tu thudt ¢6 xéc nhan cta co quan c6 thdm quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban sao cac vin bang (hodc gzay chimg nhan tét nghiép hop phap),
chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau ciia chire danh cong chirc du tuyén;

d) Gidy chirng nhén strc khée do co quan y té ¢6 thAm quyén cép trong
thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

e) Gidy chimg nhan thudc dbi tuong wu tién trong tuyén dung céng chirc
(néu co) dugc co quan co tham quyén chimg thuc;

g) Ba bi thu co dan tem ghi ro dia chi nguoi nhan, 02 anh ¢ 4 x 6 co6 ghi
ho tén, ngay thang nam sinh cua nguoi du tuyén.

H6 so dy tuyén clia ngudi tring tuyén cong chirc cap xd 1a ho so tring
tuyén. Hd so du tuyén khong phai tra lai cho nguoi dang ky dy tuyén, khong str
dung dé thi tuyén, xét tuyén cong chirc cip xa 1an sau.

Piéu 13. Thong bao két qua tuyen dung

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duge bao cao két qua thi
tuyén hodc xét tuyén cua Hoi dong tuyen dung hodc cua Phong NGi vu cap
huyén (truong hop khéng thanh 1ap Hoi dong tuyén dung), Uy ban nhan dan cap
huycn phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr cia Uy ban nhén
dan cap huyén va niém yet cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyen tai tru so
lam Vlec cua Uy ban nhén dén cip huyén va try so lam viée cua Uy ban nhén
dan cip x3 noi tuyen dung; gui thong bao két qua thi tuycn ho#c xét tuyén bang
van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.



. 2. Trong thdi han 15 ngay, ll(é tir ngdy niém yét cong khai két qua thi
tuyén hodc xét tuyén, ngudi dy tuyén c6 quyén giri don dé nghj phiic khao két
qué thi tuyén hogc xét tuyén. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén c¢6 trach
nhiém tb chirc chim phuc khdo trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay hét thoi han
nhan don dé nghi phiic khéo theo quy dinh tai khoan nay.

. 3. Sau khi thye hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Héi
dong tuyén dung hodc Phong Néi vu cép huyén (truong hop khong thanh lap
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Hoi dong tuyén dung) béo céo Chii tich Uy ban nhén dén cp huyén phé duyét
ket qua tuyén dung céng chirc; dong thoi gui théng bdo cong nhan két qua tring
tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da ding
ky, n6i dung thong béo phai ghi r5 thoi gian nguoi tring tuyén dén nhan quyét
dinh tuyén dung.

Diéu 14. Thu Lé phi tuyén dung va chi phuc vu tuyén dung cong chire

1. L& phi tuyén dung va dinh mic chi trong qué trinh tuyén dung do co
quan c6 tham quyén thu va chi theo quy dinh hién hanh (chi thu I¢é phi doi voi
nhitng nguoi di diéu kién tham gia thi tuyén hodc phong van trong xét tuyén).

2. Truong hop thu I phi tuyén dung khéng du chi thi ngan sich cip
huyén hé tro thém.,

~ Chuong V i | 4
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Muc 1
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI TUYEN

Diéu 15. Ban coi thi
1. Truée ngay thi tuyén it nl:1€'1t 1a 05 ngay Chu tich Hoi dong thi tuy:én
quyét dinh thanh 18p Ban coi thi gdm: Truéng ban, Phé truong ban va cac Uy
vién.

2. Tiéu chuan thanh vién Ban coi thi:

a) Nguoi dugce cur lam thanh vién Ban coi thi (sau day goi la gidm thi)
phai la cong chirc, vién chire (trong bién ché) & ngach chuyén vién hodc tuong
duong tré 1én;

b) Khong cir lam gidm thi doi véi nhing nguoi 14 cha, me, anh, chi, em
ctia bén vg hodc chong, vo hodc chdng cua nguoi dy thi va nhitg nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luét;

. ¢) Cédc thanh vién Ban coi thi khéng dugc tham gia Ban @& thi va Ban
cham thi.

3. Nhiém vu, quyén han cta cac thanh vién Ban coi thi:

a) Truong Ban coi thi:



- Gitp Hoi ddng thi tuyén t6 chirc ky thi theo dung quy ché va noéi quy
cua ky thi;

- B6 tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Pho truéng Ban coi thi; phan
cong gidm thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirmg moén thi;

- Nhan va bao quan @ thi theo ding quy dinh;

: - Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi, kip thoi b:.:’to cé'o Chu tich Hoi
dong thi tuyén quyét dinh; dinh chi thi doi v6i thi sinh néu thay c6 can cir vi
pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T4 chire thu bai thi ciia thi sinh va niém phong bai thi d¢ ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén;

- Quy dinh dénh sb bao danh thong nhat tai céc phong thi.

b) Phé trudng Ban coi thi: Giup Trudng Ban coi thi diéu hanh mét s hoat
dong cua Ban coi thi theo sy phan cong cua Truéng Ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

M&di phong thi dugc phan cong it nhat 13 02 gidm thi, trong d6 c6 mot
gidm thi dugc Trudng Ban coi thi phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc
to chirc thi tai phong thi (goi la Gidam thi I). Giam thi 1 phan cong nhiém vu cu
thé cho cac giam thi tai phong thi.

Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, ddnh s bdo danh cua thi sinh vao chd ngdi tai
phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhéan dén (hodc
mét trong cdc logi gidy to tity than hop phdp khdc) cla thi sinh; chi cho phép thi
sinh mang vao phong thi nhitng vat dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh ngdi
theo dung vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhdp cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, n6i quy thi;

- Nhan @ thi; kiém tra niém phong dé thi c6 sy ching kién cua thi sinh;
m¢& dé thi; doc d2 thi hodc phat d¢ thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi;

- Xir ly céc truong hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va bao cao
Trudng Ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp, bao dam dung ho tén, so bao danh, so to; ky bién ban va ban giao bai thi, daé
thi d& nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu cd) cho
Trudng Ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Gift gin trt tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;



- Phét hién, nhic nho, phé binh, cung giam thj phong thi lap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi ¢ khu vuc hanh lang. Truéng hop vi
pham nghiém trong nhu giy mat trat ty, an toan ¢ khu vyuc hanh lang bdo cdo
ngay cho Truéng Ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng dugc vao phong thi.

4. Quy dinh dbi véi giam thj phong thi, gidm thi hanh lang:

a) Phai c6 mit tai dia diém thi dung gior quy dinh; trang phuc gon gang thé
hién van minh, lich su:

b) Thuc hién ding chire trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché va néi
quy cua ky thi;

¢) Gitr trét tu, khong duge hit thude, khong dugc sir dung dién thoai di
dong, médy anh, may quay phim trong phong thi;

d) Khéng dugc trao ddi riéng vai bat ky thi sinh nao trong thdi gian thi.

Diéu 16. Ban phich

. 1. Sau khi hoan thanh xong ky thi tuyén 01 ngay, Chu tich Héi déng thi
tuyén thanh 1ap Ban phach gom c6 Trudng ban va cac Uy vién.

2. Tiéu chuan thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phach phai la cong chic, vién chire
dang & ngach chuyén vién hoic twong duon g tro 1én;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban phach doi véi nhing ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em cua bén v¢ hodc chong, vo hoic chong cua ngudi du thi va nhing
nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luat hoic dang thi hanh quyét
dinh ky luat;

. ©) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phéch khéng duoc tham gia Ban
cham thi.

3. Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh vién Ban phach:

a) Truong Ban phach:

- Giup H(’jivdi‘}ng thi tuyén va phén cong nhiém vy cy thé cho céc thanh
vién Ban phach dé t6 chire thuc hién viée danh s6 phach va roc phéch cac bai thi
theo ding quy dinh ctia ky thi;

- Niém phong déq phéch va bai thi da dugc roc phach, ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén theo ding quy dinh; cham nhat 1a 10 ngay
ke tir khi két thic ky thi phai ban giao bai thi di roc phach cho Thu ky Hi dong
thi tuyén.

b) Cac Uy vién:

- Danh s6 phach va roc phach cac bai thi theo phén cong ctia Truéng Ban
phéch;

- Bao dam bi mat sé phach.



